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APRESENTACAO

DaTerceira Edicéo.

S80 inegaveis os desencontros de informagdes relacionadas a normalizacdo de
trabalhos académicos e cientificos. Em nossa Ingtituicéo ndo é diferente. Isto se da diante da
complexidade e amplitude de temas tratados pelas normas da Associagdo Brasileira de
Normas Técnicas (ABNT). Assim, este Manua de Normalizagdo, em terceira edicdo,
devidamente atualizada, vem para aperfeicoar os critérios de padronizacdo para todos os

trabal hos apresentados em todos os cursos das Faculdades Integradas de Itapetininga.

Aqui estdo expostas as diretrizes necessarias para a normalizacéo dos trabalhos,
baseadas nas normas da ABNT. Itens que ndo se encontram na norma ou gue se encontram
com interpretaces dubias foram determinados pelo bom senso de seu uso. E importante frisar
gue ndo cabe, agui, enquanto regra geral, definir conceitos estruturals, 0 que compete a cada

Curso, guardadas suas especificidades.

Este Manual, elaborado e atualizado pela Bibliotecaria Michela Iris Silva, por nossa
solicitacdo, e a quem apresentamos 0s agradecimentos da Instituicdo, toma por referéncia
todas as normas da ABNT.

Apesar da proposta deste Manual ser a de contemplar 0 maior nimero de itens
referentes a normalizagdo de trabalhos académicos e cientificos, com certeza, algo devera ser
acrescentado e/ou melhor explicitado, suprindo-se as eventuais omissdes sempre com O

concurso das Normas da ABNT.

Para tanto, a Biblioteca Padre Lambert Prins, disponibiliza para consulta todas as

Normas referentes & documentacao e também um bibliotecario para maiores esclarecimentos.

Prof. Dr. Eliel Ramos Mauricio

Faculdades I ntegradas de Itapetininga
Coordenador Académico



1 ESTRUTURA

A estrutura de teses, dissertagbes, monografias ou de um trabalho académico
compreende: elementos pré-textuais, elementos textuais e elementos pos-textuais. Os

elementos e a ordem de apresentacdo deles no trabalho € a seguinte:

Elementos pré-textuais

capa (obrigatorio)

lombada (opcional)

folha de rosto (obrigatorio)

errata (opcional)

folha de aprovacao (obrigatério)
dedicatoria(s) (opcional)
agradecimento(s) (opcional)

epigrafe (opcional)

resumo nalingua portuguesa (obrigatorio)
resumo em lingua estrangeira (opcional)
listade ilustractes (opcional)

lista de tabelas (opcional)

lista de abreviaturas e siglas (opcional)
lista de simbolos (opcional)

sumario (obrigatorio)

ANANANA NANANA Y Y N N N N N NN

Elementos textuais
introducéo
desenvolvimento
concluséo

AN

Elementos pés-textuais

referéncias (obrigatorio)
glossério (opcional)
apéndice(s) (opcional)
anexo(s) (opcional)
indice(s) (opcional)

AN NN NAN
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Os elementos pré-textuais e pds-textuais serdo solicitados conforme o tipo de trabalho

apresentado. Consideram-se obrigatérios todos os itens imprescindivels para a elaboracéo do

trabalho e opcionais os que ficam a critério do autor €/ou do orientador.

A seguir, detalharemos cada um dos elementos.

1.1 ELEMENTOS PRE-TEXTUAIS

Elementos que antecedem o texto com informagdes que gjudam na identificagdo e

utilizacéo do trabalho.

1.1.1 Capa (Apéndice A)

Elemento obrigatério. Definicdo: “[...] protecdo externa do trabalho e sobre a qual se

imprimem as informagdes indispensaveis a sua identificagdo”. A primeira folha constante no

trabalho é chamada de falsa capa e deve repetir integralmente a capa.

As informagOes deverdo ser transcritas na seguinte ordem:

v

A N N NN

Nome do(s) autor(es) — (Quando houver mais de um autor, deve-se obedecer a
ordem alfabética de prenome);

Titulo;

Subtitulo (se houver);

Loca (cidade da I nstitui¢ao);

Ano (daentrega).

A capa para as monografias e projetos experimentais devem ser em brochura, capa

dura, revestida com percalux, obedecendo-se a cor conforme o curso:

v
v

Administracdo: cor azul roya (ou azul bic), dados impressos em |etras douradas,

Direito: cor vermelha, dados impressos em letras douradas;



v" Educagao Fisica: cor verde petroleo, dados impressos em letras douradas;
v Publicidade e Propaganda: cor preta, dados impressos em letras prateadas;
v" Relagdes Publicas: cor preta, dados impressos em letras prateadas.

1.1.2 Lombada (Apéndice B)

Elemento opcional. Descrigdo: “[...] parte da capa do trabalho que reline as margens
internas das folhas, sgjam elas costuradas, grampeadas, coladas ou mantidas juntas de outra

maneira”.
Deve conter as seguintes informacoes:

v' 2 cmdo inicio dalombada, ano impresso longitudinalmente e legivel do alto parao
pé dalombada;

v' centralizado, nome do autor por extenso (COmo aparece na capa) impresso
longitudinamente e legivel do alto para o pé dalombada, facilitando assim aleitura

quando o trabalho esta no sentido horizontal, com a face voltada para cima;

Apesar da ABNT definir alombada como elemento opcional, a consideraremos como

elemento obrigatorio.

1.1.3 Folhaderosto (Apéndice C)

Elemento obrigatorio. Descricdo: “[...] folha que contém os elementos essenciais a

identificagao do trabalho”.

Deve conter as seguintes informagoes:

v" nome da I nstituicao;



v nome do autor (em ordem direta: Nome e Sobrenome);

v’ titulo;

v' subtitulo (se houver);

v' natureza do trabalho (monografia, projeto experimental) e objetivo (grau
pretendido, aprovacéo em disciplina), nome do curso, nome da institui¢éo);

v" nome e titulagdo do orientador e se houver do co-orientador;

v local (cidade dainstituicao) e,

v'ano (de entrega).

1.1.3.1 Verso da Folha de Rosto (Apéndice D)

Elemento obrigatério. No verso da folha de rosto deve constar a ficha catalogréfica,
elaborada conforme o Cddigo de Catalogagdo Anglo-Americano (AACR2). A elaboracdo

desta ficha deveré ser feita por um bibliotecério.

Na Biblioteca Padre Lambert Prins, a ficha devera ser solicitada com pelo menos cinco

dias de antecedéncia.

1.1.4 Errata (Apéndice E)

Elemento opcional. Descricdo: “[...] lista das folhas e linhas em que ocorrem erros,
seguidas das devidas correcBes. Apresenta-se quase sempre em papel avulso ou encartado,

acrescido ao trabalho depois de impresso”.

Recomenda-se imprimir a errata em papel adesivo e coléla no verso da capa,
evitando-se assim, perda das informagdes. Utiliza-se a errata apenas para corrigir erros, nunca

para acréscimo de informagoes.



1.1.5 Folha de Aprovacéo (Apéndice F)

Elemento obrigatério. Descricdo: “[...] folha que contém os elementos essenciais a

aprovacéo do trabalho”.
Deve conter as seguintes informacoes:

nome do autor;

titulo;

subtitulo (se houver);
natureza e objetivo;
instituicéo a que é submetido;
area de concentracao;

nome, titulac&o e institui¢do a quem pertencem os membros da banca examinadora;

AN N NN Y N N N

data e loca (cidade) de aprovagao.

Quando houver apenas um orientador, seu home devera vir em primeiro lugar como

Presidente.

1.1.6 Dedicatéria(s) (Apéndice G)

Elemento opcional. Descri¢do: “[...] folha onde o autor presta homenagem ou dedica
seu trabalho”.

A dedicatoria € mais intima que os agradecimentos. Normal mente dedica-se menos e

agradece-se mais.

N&o deve-se incluir a palavra dedicatoria.
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1.1.7 Agradecimento(s) (Apéndice H)

Elemento opcional. Descrigdo: “[...] folha onde o autor faz agradecimentos dirigidos
aqueles que contribuiram de maneira relevante a elaboracéo do trabalho”. N&o ha regras para
0s agradecimentos, apenas sugere-se que se registre agradecimentos aqueles ligados

diretamente a elaboracéo do trabalho (orientador, instituicdo, outros professores).

A paavra agradecimento deve vir centralizada no inicio da folha, seguindo-se o estilo

dos indicadores de secdo sem indicativo numeérico.

1.1.8 Epigrafe (Apéndicel)

Elemento opcional. Descricéo: “[...] folha onde o autor apresenta uma citagdo, seguida

de indicagdo de autoria, relacionada com a matéria tratada no corpo do trabalho”.

Por ser uma citacéo, deve-se fazer citacdo no sistema autor-data e incluir os dados na
lista de referéncias.

1.1.9 Resumo em Lingua Vernécula (Apéndice J)

Elemento obrigatério. Descricdo: Resumo na lingua materna — portuguesa.
“Apresentagdo concisa dos pontos relevantes de um texto, fornecendo uma visdo rapida e

clarado contetido e das conclusdes do trabalho™.

N&o devera ultrapassar 500 palavras, seguido logo abaixo das palavras representativas
do contetido do trabalho, isto €, palavras-chave. Deve-se apresentar de trés a cinco palavras-

chave que deverdo estar separadas entre si por ponto e finalizadas também por ponto.

O resumo é apresentado em um Unico parégrafo, com espacejamento entre linhas 1,5

(um emeio).
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1.1.10 Resumo em Lingua Estrangeira (ApéndiceL)

Elemento opcional. Descricdo: “[...] versdo do resumo para idioma de divulgacéo

internacional”.

Utiliza-se o idioma inglés (Abstract) ou espanhol (Resumen). Também deve conter as
palavras-chave, aqui denominadas de keywords, ou palabras-chave. A apresentacéo € a

mesma do resumo na lingua materna.

1.1.11 Listade llustracdes (Apéndice M)

Elemento opcional. Deve ser elaborado de acordo com a ordem apresentada no texto,
com cada item designado por seu nome especifico, acompanhado do respectivo nimero da
pagina. Recomenda-se a elaboragdo de lista prépria para cada tipo de ilustragdo (desenhos,
esguemas, fluxogramas, fotografias, gréficos, mapas, organogramas, plantas, quadros, retratos

€ outros).

A lista de ilustragOes deve ser feita se 0 desenvolvimento do trabalho apresentar mais

de 05 (cinco) do mesmo tipo, desconsiderando-se apéndices e anexos.

1.1.12 Listade Tabelas (Apéndice N)

Elemento opcional. Deve ser elaborado de acordo com a ordem apresentada no texto,
com cada item designado por seu nome especifico, acompanhado do respectivo nimero da
pagina.

Tal como alista deilustragdes deve ser feita apenas se existirem mais de 05 (cinco) no

desenvolvimento do trabal ho, desconsiderando-se apéndices e anexos.



12

1.1.13 Listade Abreviaturas e Siglas (Apéndice O)

Elemento opcional. Deve ser elaborado em ordem afabética das abreviaturas e siglas
utilizadas no texto, seguidas das palavras ou expressdes correspondentes grafadas por extenso.
Recomenda-se a elaboracéo de lista propria para cada tipo e que sgja elaborada quando

houver mais de 05 (cinco) siglas ou abreviaturas.

1.1.14 Lista de Simbolos (Apéndice P)

Elemento opcional. Deve ser elaborado de acordo com a ordem apresentada no texto,
com o devido significado.

1.1.15 Sumério (Apéndice Q)

Elemento obrigatério. Descricdo: “[...] enumeragcdo das principais divisdes, seces e

outras partes do trabalho, na mesma ordem e grafia em que a matéria nele se sucede”.

Suas partes sdo acompanhadas dos respectivos nimeros das paginas. Os elementos
pré-textuais ndo devem constar no sumario, conforme NBR 6027 (2003). Deverd constar a

partir do capitulo 1 — Introducéo, que € o primeiro elemento textual .

Todos os itens apds 0 sumério sdo numerados (excetuando-se os elementos pos-

textuais), paginados (elementos textuais e pds-textuais) e devem constar no sumario.
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1.2 Elementos T extuais

Parte do trabalho em que é exposta a matéria Congtituidos de trés partes

fundamentais: introdugéo, desenvolvimento e conclus&o.

1.2.1 Introducéo

Parte inicia do texto, onde deve constar a delimitagdo do assunto tratado, objetivos da
pesquisa e outros elementos necessarios para situar o tema do trabaho, por se tratar de

elemento textual, a numeracdo progressiva deve comecar pela Introdugéo.

1.2.2 Desenvolvimento

Parte principal do texto, que contém a exposicdo ordenada e pormenorizada do
assunto. Divide-se em secOes e subsegdes, que variam em fungdo da abordagem do tema e do

método. E o trabal ho propriamente dito.

E no desenvolvimento que constam as citacdes, que s mengdes de uma informacao

extraida de outra fonte.

1.2.2.1 CitagOes

Definicoes:

v citagdo: Mencao de umainformagdo extraida de outra fonte;
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v citagdo de citagdo: Citacdo direta ou indireta de um texto em que ndo se teve
acesso ao original;

v’ citagao diretaou literal: Transcrigdo textual de parte da obra do autor consultado;

v citagdo indireta ou livre: Texto baseado na obra do autor consultado;

v" notas de referéncia: Notas que indicam fontes consultadas ou remetem a outras
partes da obra onde o assunto foi abordado;

v" notasderodapé: Indicagdes, observacdes ou aditamentos feitos pelo autor, tradutor
ou editor;

v' notas explicativas: Notas usadas para comentérios, esclarecimentos ou

explanagdes, que ndo possam ser incluidos no texto.

Localizagdo. As citagdes podem aparecer:

a) no texto;

b) em notas de rodapé.

Regras gerais de apresentacdo. Nas citagfes, as chamadas pelo sobrenome do autor,
pela instituicdo responsavel ou titulo incluido na sentenca devem ser em letras mailsculas e

minulsculas e, quando estiverem entre parénteses, devem ser em letras mailscul as.

Quando for citagdo literal, o texto citado deve sempre ser iniciado por maiuscula,
independente de sua localiza¢&o no paragrafo. Apenas quando houver uma supressao no inicio
do parégrafo do texto original é que a citagdo se iniciard por mindscula, mas antecedida da

indicagéo de supressdo [...].

Exemplos:

A ironia seria assim uma forma implicita de heterogeneidade mostrada, conforme a

classificag&o proposta por Authier-Reiriz. (1982).
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“Apesar das aparéncias, a descontrugdo do logocentrismo ndo é uma psicandise da
filosofia[...].” (DERRIDA, 1967, p. 293).

Especificar no texto a(s) pagina(s), volume(s), tomo(s) ou secdo(bes) da fonte
consultada, nas citagOes diretas. Este(s) deve(m) seguir a data, separado(s) por virgula e
precedido(s) pelo termo, que o(s) caracteriza, de forma abreviada. Nas citagOes indiretas, ndo

sefaz aindicacéo da(s) pagina(s) consultada(s).

Exemplos:

A producdo do litio comeca em Searles Lake, California, em 1928. (MUMFORD,
1949).

Oliveira e Leonardos (1943, p.146) dizem que a “[...] relacdo da série Sdo Rogue com

os granitos porfirdides pequenos € muito clara.”

As citagOes diretas, no texto, de até trés linhas, devem estar contidas entre aspas

duplas. As aspas simples sdo utilizadas paraindicar citagdo no interior da citag&o.

Exemplos:
Barbour (1971, p. 35) descreve “O estudo da morfologia dos terrenos ... ativos|...]”.
ou

“Né&o se mova, faga de conta que esta morta.” (CLARAC; BONNIN, 1985, p. 72).

As citagOes diretas, no texto, com mais de trés linhas, devem ser destacadas com recuo

de 4 cm da margem esquerda, com letra menor que a do texto utilizado e sem as aspas.
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Exemplo:

A teleconferéncia permite ao individuo participar de um encontro naciona ou
regiona sem a necessidade de deixar seu local de origem. Tipos comuns de
teleconferéncia incluem o uso de televisdo, telefone, e computador. Através de
audio-conferéncia, utilizando a companhialocal de telefone, um sinal de audio pode
ser emitido em um sal&o de qualquer dimensdo. (NICHOLS, 1993, p. 181).

Devem ser indicadas as supressdes, interpolagdes, comentarios, énfase ou destaques,
do seguinte modo:

v supressdes: [...]
v’ interpolagles, acréscimos ou comentarios: [ ]

v/ énfase ou destague: grifo ou negrito.

Quando se tratar de dados obtidos por informagdo verbal (palestras, debates,
comunicagdes etc.), indicar, entre parénteses, a expressao informagao verbal, mencionando-se
os dados disponiveis, em nota de rodapé.

Exemplo:
No texto:
O novo medicamento estara disponivel até o final deste semestre (informaggo verbal).

No rodapé da pagina:

"Noticia fornecida por John A. Smith no Congresso Internacional de Engenharia Genética, em Londres, em
outubro de 2001.

Para enfatizar trechos da citagdo, deve-se destaca-los indicando esta alteragdo com a
expressao grifo nosso ou g.n. entre parénteses, apos a chamada da citagéo, ou grifo do autor,
caso 0 destaque ja faga parte da obra consultada.
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Exemplos:

“[...] para que néo tenha lugar a produccéo de degenerados, quer physicos quer
moraes, miserias, verdadeiras ameacas a sociedade.” (SOUTO, 1916, p. 46, grifo nosso).

“[...] b) desgjo de criar uma literatura independente, diversa, de vez que, aparecendo
0 classicismo como manifestagdo de passado colonia [...].” (CANDIDO, 1993, v. 2, p. 12,
grifo do autor).

Como cada autor utiliza-se de um recurso para destague, deve-se padronizar todos o0s

grifos do autor, utilizando-se grifo ou negrito.

Sistema de chamada

As citagdes devem ser indicadas no texto por um sistema de chamada: numérico ou
autor-data.

Qualquer gque seja 0 método adotado, deve ser seguido consistentemente ao longo de

todo o trabalho, permitindo sua correlacdo na lista de referéncias ou em notas de rodapé.

Sistema numérico

Neste sistema, aindicacdo da fonte € feita por uma numeragdo Unica e consecutiva, em
algarismo arabicos, remetendo alista de referéncias ao final do trabalho, do capitulo ou parte,
na mesma ordem em que aparecem no texto. N&o se inicia a numeracgéo das citagOes a cada
pagina.

O sistema numeérico ndo deve ser utilizado quando ha notas de rodapé.

A indicacéo da numeracdo pode ser feita entre parénteses, alinhada ao texto, ou situada
pouco acima da linha do texto em expoente a linha do mesmo, apo6s pontuacdo que fecha a

citacéo.



18
Exemplos:
Diz Rui Barbosa: “Tudo é viver, previvendo.” (15)

Diz Rui Barbosa: “Tudo é viver, previvendo.” *

Sistema autor-data
Neste sistema, aindicagdo dafonte é feita

Pelo sobrenome de cada autor ou pelo nome da entidade responsével até o primeiro
sinal de pontuacdo, seguido(s) da data da publicacdo do documento e da(s) pagina(s) da

citac&o, no caso de citacdo direta, separados por virgula e entre parénteses.

Exemplos:
No texto:

A chamada “pandectistica havia sido a forma particular pela qual o direito romano

foraintegrado no seculo X1X na Alemanhaem particular.” (LOPES, 2000, p. 225).

Nalista de referéncias:

LOPES, José Reinaldo de Lima. O Direito na histéria. Sao Paulo: Max Limonad, 2000.

No texto:

Merriam e Caffarella (1991) observam que a localizagdo de recursos tem um papel

crucial no processo de aprendizagem autodirigida.
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Nalistade referéncias:

MERRIAM, S.; CAFFARELLA, R. Learning in adulthood: a comprehensive guide. San
Francisco: Jossey-Bass, 1991.

Quando o(s) nome(s) do(s) autor(es), instituicdo(6es) responsavel(eis) estiver(em)
incluido(s) na sentenca, indica-se a data, entre parénteses, acrescida da(s) pagina(s), se a

citagdo for direta.

Exemplos:
Em Teatro Aberto (1963) relata-se a emergéncia do teatro do absurdo.

Em Morais (1955, p. 32) assinaa “[...] a presenca de concrecdes de bauxita no Rio

Cricon”.

As informagdes de data e de pagina (para o caso de citacdo literal) devem sempre vir
acompanhadas do nome do autor quando ele aparecer no texto, quando néo aparecer, no fina

da sentenca.

Quando o documento citado ndo tiver autoria, coloca-se a primeira palavra do titulo,

reticéncias (...), virgula o ano e a pagina (para o caso de citacdo literal).

Notas de rodapé

Deve-se utilizar o sistema autor-data para as citagdes no texto e as notas de rodapé
para as notas explicativas. As notas de rodapé podem ser conforme os itens abaixo e devem
ser dinhadas, a partir da segunda linha da mesma nota, abaixo da primeira letra da primeira
paavra, de forma a destacar 0 expoente e sem espaco entre elas e com fonte menor (10).
Todas as notas deverdo ser numeradas seqlienciamente e aparecer no pé-de-péagina da
respectiva folha em que consta a nota. As informagdes nunca deverdo passar para as proximas

folhas.



20

Exemplos:

1V eja-se como exemplo desse tipo de abordagem o estudo de Netzer (1976).
2 Encontramos esse tipo de perspectiva na 2.2 parte do verbete referido na nota anterior, em grande parte do
estudo de Rahner (1962).

Notas dereferéncia

A numeracdo das notas de referéncia é feita por algarismos arabicos, devendo ter
numeracdo sequencial para todo o desenvolvimento, apéndices e anexos. N&o se inicia a
numeragcdo a cada pagina. O agarismo deve sempre vir acompanhado do nome do autor

guando €ele aparecer no texto, quando ndo aparecer, no final da sentenca.

A primeira citacdo de uma obra deve ter referéncia completa.

Exemplo:

No rodapé da pégina:

'FARIA, José Eduardo (Org.). Direitos humanos, direitos sociais ejustica. Sdo Paulo: Malheiros, 1994.

As subseqlientes citacBes da mesma obra no decorrer do trabaho podem ser

referenciadas de forma abreviada, indicando-se o autor, o titulo e a pagina (se citacdo literal).

Exemplo:

No rodapé da pagina:

'FARIA, José Eduardo (Org.). Direitos humanos, direitos sociais e justica, p. 28.

As subsequentes citagdes da mesma obra na mesma folha podem ser referenciadas de

forma abreviada, utilizando as seguintes expressdes, abreviadas quando for o caso:



Idem — mesmo autor — Id.

Exemplo:

1 ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS, 1989, p. 9.
2d., 2000, p. 19.

Ibidem — na mesma obra— Ibid.

Exemplo:

'DURKHEIM, 1925, p. 176.
2|bid., p. 190.

Opus citatum, opere citato — obra citada— op. cit.

Exemplo:

1 ADORNO, 1996, p. 38.
2GARLAND, 1990, p.42-43.

3 ADORNO, op. cit., p. 40.

Passim — aqui e ali, em diversas passagens — passim

Exemplo:

'RIBEIRO, 1997, passim.

21
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Loco citato — no lugar citado — loc. cit.

Exemplo:

1TOMASELLI; PORTER, 1992, p. 33-46.
2TOMASELLI; PORTER, loc. cit.

Confira, confronte — Cf.

Exemplo:

1Cf. CALDEIRA, 1992.

Sequentia— seguinte ou que se segue — et seqg.

Exemplo:

'FOUCAULT, 1994, p. 17 et seq.

A expressdo apud (sem itdlico) — citado por, conforme, segundo — pode somente ser
usado em notas de rodapé, ou no sistema autor-data entre parénteses. Porém seu uso ndo €
recomendado. O apud deve ser usado apenas quando ndo for possivel ter acesso a obra
original.
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Exemplos:
No texto:
Segundo Silva (1983 apud ABREU, 1999, p. 3diz ser [...].

“[...] o viés organicista da burocracia estatal e o antiliberalismo da cultura politica de
1937, preservado de modo encapucado na Carta de 1946.” (VIANNA, 1986, p. 172 apud
SEGATTO, 1995, p. 214-215).

No rodapé da pagina:

1EVANS, 1987 apud SAGE, 1992, p. 2-3.

As expressdes idem, ibidem, opus citatum, op. cit., passim, e confira (sem itélico) s6

podem ser usadas na mesma folha da citagdo a que se referem.

Informagdes pertinentes as citagles:

v Para trabalhos da érea juridica: as ementas das jurisprudéncias deverdo vir como
citagbes. Ja a transcricéo de acorddos deve ser feita nos Anexos;

v" A normarecomenda usar as indicactes de citacbes como notas de rodapé, apenas se
ndo houver notas explicativas. Para evitar tais davidas, recomenda-se 0 uso apenas
do sistema autor autor-data para citagdes e deixar o rodapé apenas para as notas
explicativas;

v' Deverd ser estabelecido um critério no inicio das citagdes para descrever o nome do
autor (quando fizer parte da sentenca). Ou se coloca todos por extenso ou apenas o
sobrenome. Para todos os autores — P.ex. Conforme Luis Fernando Verisssimo ou
Conforme Verissimo;

v' Devera ser especificado o nimero da pagina original (do material consultado)

apenas naindicagdo de citagdo quando for literal (transcricéo);
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v Transcrigdo de legislagdo na integra, colocar em Anexos. Ja a citagdo de pequenos
trechos (artigos) independente do tamanho da transcricdo, devera ser tratada como
Citagdo e seguir suas regras.

v CitagOes retiradas da Internet, devera ser apresentada conforme a descricdo nas
referéncias. (SOBRENOME ou NOME DA ENTIDADE ou PRIMEIRA
PALAVRA DO TITULO (quando n&o houver autor), reticéncias (...), virgula e ano
de publicagdo). O endereco eletrénico ndo devera ser indicado nas citagfes autor-
data, pois trata-se de informac&o descritiva do suporte dainformacéo, ele devera ser
indicado apenas nas referéncias, e se for 0 caso nas notas de rodapé;

v' Para as informagGes obtidas por meio de palestras, entrevistas, debates, aulas
(informagéo ora), deve-se indicar entre parénteses, no texto, a expressdo
(informagéo verbal). Os dados disponiveis sobre a fonte dever&o ser mencionados
apenas em notas de rodapé (ndo sdo incluidas nas referéncias, no final do trabal ho).

v' Para trabalhos em fase de elaboracdo ou ndo publicados, usar a expressdo entre
parénteses no texto (em fase de elaboracdo ou, no prelo, ou ndo publicada). Os
dados disponiveis sobre a fonte deverdo ser mencionados apenas em notas de
rodapé (ndo sdo incluidas nas referéncias, no final do trabal ho).

Existem outras situacOes previstas pela norma 10520 da ABNT. Se necessario,

consulte um bibliotecério.

1.2.2.2 Siglas

Quando aparecem pela primeira vez no texto, a forma completa do nome precede a

sigla, colocada entre parénteses.
Exemplo: Associacdo Brasileirade Normas Técnicas (ABNT).
Nas préximas vezes, colocar apenas asigla.

Caso haja mais de cinco siglas no trabalho, recomenda-se incluir lista de siglas.
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1.2.2.3 llustragtes

Qualguer que sgja seu tipo (desenhos, esguemas, fluxogramas, fotografias, gréficos,
mapas, organogramas, plantas, figuras, quadros, retratos e outros) sua identificacdo aparece na
parte inferior, precedida da paavra designativa, seguida de seu nimero de ordem de
ocorréncia no texto, em algarismos arébicos, do respectivo titulo e/ou legenda explicativa de
forma breve e clara, dispensando consulta ao texto e dafonte. A ilustragéo deve ser inserida o
mais proximo possivel do trecho a que se refere. Quando for ilustragdo ja publicada, devera
constar logo abaixo da mesma a Fonte (seguindo sistema autor-data) e indicagéo da obra nas
referéncias. O tamanho da fonte a ser utilizada tanto para a identificagéo da ilustraco quanto
a sua Fonte é 10. Para a fonte pesquisada, devera figurar alinhada & esquerda da ilustragéo,
com a palavra Fonte em negrito. Para a identificacdo deverd estar centralizado e em negrito.
(Apéndice R).

Para efeito de ficha catalogréfica, as tabelas e os quadros ndo séo considerados como

ilustragdes. Porém, os quadros devem ter o mesmo tratamento que as ilustragdes.

As tabelas (que contém dados estatisticos), por seguirem norma propria do IBGE, tém
um tratamento diferenciado em sua identificagdo: devem trazer sua indicagdo na parte

superior.

Quando os gréficos, tabelas e quadros ndo couberem em uma Unica folha, deve-se

acrescentar no final da primeirafolha Continua... € no inicio da proxima ...continua.

Caso haja mais de cinco ilustragbes no trabalho, recomenda-se incluir lista de
ilustracBes, respeitando-se a diferenca de cada uma delas e criando-se listas separadas.

Exemplo: lista de tabelas, lista de fotografias e lista de gréficos.

Todas as ilustragbes, devem ser mencionadas no texto. P.ex. Conforme andlise

realizada, como mostra o quadro 1.
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1.2.3 Conclusao

Elemento obrigatorio. Definicdo: “[...] parte final do texto, na qual se apresentam
conclusdes correspondentes aos objetivos ou hipoteses”’. Faz-se na conclusdo um apanhado
geral do trabalho informando os itens mais relevantes que se pode verificar na elaboracéo do

mesmo.

Por se tratar de trabalhos com um prazo relativamente pequeno para sua elaboragéo,
nem sempre é possivel se chegar a uma conclusdo, podendo-se assim, substitui-la por

Consideractes Finais.

Por ser o ultimo elemento textual, devera ser numerado seguindo a numeragéo
progressiva do trabal ho.

1.3 ELEMENTOS POS- TEXTUAIS

Elementos que complementam o trabal ho.

1.3.1 Referéncias

Elemento obrigatério. Definicdo: “[...] conjunto padronizado de elementos descritivos

retirados de um documento, que permite sua identificagdo individual”.

Os termos Referéncias Bibliogréficas e Bibliografia encontram-se em desuso,
devendo-se apenas utilizar o termo Referéncias.

Deve-se incluir nas referéncias, apenas as das obras que sdo citadas no texto. Caso sgja

necessario, incluir as referéncias ndo citadas em Apéndice.
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Exemplos:
v’ um autor

ALMEIDA, A. F. de. Portugués bésico: gramatica, redacéo e textos. 3.ed. S&o Paulo:
Atlas, 1992.

v' dois autores

MARTINS, D. S,; ZILBERKNORP, L. S. Portuguésinstrumental: de acordo com as
atuais normas daABNT. 24.ed. Porto Alegre: Sagra L uzzatto, 2003.

v’ trésautores

RIESMAN, D.; GLAZER, N.; DENNEY, R. A Multid&o solitéaria: um estudo da
mudanca do carater americano. S&o Paulo: Perspectiva, 1971.

v mais detrés autores

ADAMS, R. N. et al. Mudanca social na AmeéricaLatina. Rio de Janeiro: Zahar, 1967.

v artigo de periddico

TOURINHO NETO, F. C. Dano ambiental. Consulex, Revista Juridica, Brasilia, DF, v.
1,n. 1, p. 18-23, fev. 1997.

v' jorna

NAVES, P. Lagos andinos d&o banho de beleza. Folha de S. Paulo, S&o Paulo, 28 jun.
1999. Folha Turismo, Caderno 8, p. 13.

v Artigo daInternet

CASTRO, Daniel. Andlise: redes saem vitoriosas com padréo japonésde TV digital.
Folha de S&o Paulo, S0 Paulo, 08 mar. 2006, Folha Dinheiro. Disponivel em:


http://www1.folha.uol.com.br/folha/dinheiro/ult91u105780.shtml>
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Informagdes pertinentes as referéncias

v’ Asreferéncias devem aparecer em ordem alfabética de sobrenome dos autores;

v' Os prenomes dos autores podem ser digitados por extenso, ou abreviadamente.
Deve-se obedecer a0 que aparece na obraoriginal;

v' Em caso de livros, o titulo da obra deve ser destacado, para isto utiliza-se negrito,
ou sublinhado. O subtitulo da obra ndo deve ser destacado;

v/ Quando a obrativer volumes, devera seguir como aparece folha de rosto da mesma:
em algarismo romano ou arabico (v. 3ouv. I11);

v O termo correto a ser usado é Referéncias (ndo hibliografia, nem referéncias
bibliograficas);

v" O espacgjamento entre linhas é simples e as referéncias devem ser separadas por
dois espacos simples; o alinhamento é o esquerdo e nunca o justificado;

v" Quando na mesma folha houver mais de uma indicagdo do mesmo autor, 0 nome
dele ndo deverd ser repetido. Coloca-se no lugar de seu nome, seis togques de
travessdo. Deverd ser seguida a ordem alfabética dos titul os.

Exemplo:

CHAUI, M. de S. Conviteafilosofia. 13.ed. S3o Paulo: Atica, 2004.

. A Nervura do real: imanéncia e liberdade em Espinosa. S&o Paulo:
Companhia das Letras, 1999.

v" Nao sendo possivel determinar o local, utiliza-se a expressdo sine loco abreviada,
entre colchetes [s.l.].

v" Nao sendo possivel identificar a editora, utilizase a expressdo sine nomine
abreviada, entre colchetes[s.n.].

v" N&o sendo possivel identificar 0 ano da publicagdo, indica-se o0 ano provavel (p.e.
1999?), adécada provével (p.e.199?) ou o século provével (p.e. 197?).

v' Autor ndo tem sigla. Se a autoria for de uma entidade coletiva, ela devera ser
indicada por extenso. P.ex. ORGANIZACAO DAS NACOES UNIDAS e ndo
ONU.

v' Para referéncias de obras em meio detrénico, deve-se obedecer aos padroes
indicados para o tipo de suporte impresso, acrescidas das informacfes relativas a
descricdo fisica do meio eletronico (disquetes, CD-ROM). Quando se tratar de
obras online, deve-se indicar o endereco eletrénico e a data de acesso. A hora de

acesso Ndo é necessdria.
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Existem outras situacdes previstas pela norma 6023 da ABNT. Se necessario, consulte

um bibliotecério.

1.3.2Glossario

Elemento opcional. Definicdo: “[...] relacdo de palavras ou expressdes técnicas de uso

restrito ou de sentido obscuro, utilizadas no texto, acompanhadas das respectivas defini¢oes”.

1.3.3 Apéndice(s)

Elemento opcional. Descrigdo: “[...] texto ou documento elaborado pelo autor, a fim
de complementar sua argumentacdo, sem prejuizo da unidade nuclear do trabalho”. Os
apéndices sdo identificados por letras mailsculas consecutivas, travessao e pelos respectivos
titulos. Excepcionalmente utilizam-se letras mailsculas dobradas, na identificagdo dos
apéndices, quando esgotadas as 23 letras do afabeto. As péginas sdo numeradas
seguiencialmente.

O apéndice deve obrigatoriamente ser mencionado no texto (desenvolvimento), porém
sem indicar 0 niUmero da pégina em que o apéndice se encontra. A ordem dos apéndices é

definida pela ordem que estdo mencionados no texto.

1.3.4 Anexo(s)

Elemento opcional. Descrigdo: “[...] texto ou documento n&o elaborado pelo autor, que
serve de fundamentac&o, comprovagao e ilustragdo”. Os anexos sdo identificados por letras

maiUscul as consecutivas, travessao e pelos respectivos titulos. Excepcionalmente utilizam-se
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letras mai Uscul as dobradas, na identificaco dos apéndices, quando esgotadas as 23 letras do

alfabeto. As péaginas sdo numeradas seqliencial mente.

O anexo deve obrigatoriamente ser mencionado no texto (desenvolvimento), porém
sem indicar o niUmero da pagina em gue o anexo se encontra. A ordem dos anexos é definida
pela ordem gue estdo mencionados no texto. Todo documento inserido em anexo deve ter a
fonte incluida na lista de referéncias.

1.3.5 indice(s)

Elemento opcional. Descricdo: “[...] lista de palavras ou frases, ordenada segundo
determinado critério, que localiza e remete para as informacfes contidas no texto”. O indice
deverd ser elaborado conforme a NBR 6034.
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2 REGRAS GERAISDE APRESENTACAO

2.1 FORMATO

v Papd
Os textos devem ser apresentados em papel branco, formato A4 (21 cm X 29,7 cm)
digitados na cor preta, com excecdo das ilustragdes, no anverso das folhas. SO

utiliza-se 0 verso nafolha de rosto, onde devera constar a ficha catalogréfica.

v Fonte
A fonte a ser utilizada é a Times New Roman tamanho 12 para todo o texto e
tamanho menor (10) para as citagdes de mais de trés linhas, notas de rodapé, ficha
catalografica, paginacéo e legendas das ilustracdes e tabelas. Poderd ser adotada a
fonte Arial, desde que os tamanhos sgam obedecidos, porém, a preferéncia se da

para a fonte Times New Roman por dar um maior destaque ao recurso itélico.

v' Margem
Superior — 3,00 cm
Inferior — 2,00 cm
Esquerda— 3,00 cm
Direita— 2,00 cm

v'  Espacegamento
Todo o texto deve ser digitado com espaco 1,5 (um e meio).
As citagbes de mais de trés linhas, as notas, as referéncias, as legendas das
ilustracdes e tabelas, a ficha catalogréafica, a natureza do trabalho, o objetivo, o
nome da instituicéo a que € submetida e os titulos das segdes e subsegdes devem ser
digitados em espago simples.
As referéncias, ao final do texto, devem ser separadas entre s por dois espagos
simples.
Osttitulos das secOes e subsegdes devem ser separados do texto que os precede (para

as subsegoes) e 0s que os sucede por dois espacos 1,5 (um e meio).
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v" Recuos
Na folha de rosto e na folha de aprovagéo, a natureza do trabalho, o objetivo, o
nome da institui¢cao a que € submetida devem ter um recuo esgquerdo de 8 cm.
CitacOes com mais de trés linhas (longas) devem ter um recuo esquerdo de 4 cm.

O inicio dos parégrafos devera ter um recuo de 1,25 cm (default do Word).

v" Numeragao progressiva

Para evidenciar a sistematizacdo do contelido do trabalho, deve-se adotar a
numeragdo progressiva para as segdes do texto. Os titulos das se¢Bes primarias,
por serem as principais divisdes do texto, devem iniciar em folha distinta
Destacam-se gradativamente os titulos das segdes e subsecOes, utilizando-se
recursos de negrito, caixa ata e outros, conforme NBR 6024. Recomenda-se
utilizar até a se¢do quaternaria (1.1.1.1), porém caso hagja necessidade de
delimitacdo do assunto, poderd se ampliar a divisdo das subseces. Toda
subdiviséo deve ter pelo menos dois itens. Todas as seges devem conter um texto
relacionado com elas.

Abaixo segue o padréo de destague a ser dado a cada uma das subsecdes.

v' Titulos

Titulos sem numeracéo

RESUMO, LISTAS, SUMARIO, REFERENCIAS, APENDICES E ANEXOS:
CENTRALIZADO, FONTE 12, TODA EM MAIUSCULA, NEGRITO
ESPACO ENTRE LINHASSIMPLES

Elementos sem titulo e sem indicativo numérico
S80 os seguintes elementos: folha de aprovacdo, dedicatéria e epigrafe. Seus

respectivos titulos ndo devem aparecer na pagina.

Titulos (segdes) primarias
Capitulosinteiros (1, 2, 3...)

ALINHADO A ESQUERDA, FONTE 12, TODA EM MAIUSCULA, NEGRITO,
NUMERO SEM O PONTO, ESPACO ENTRE LINHASSIMPLES
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Titulos secundarios
(1.1,1.2,35..)

AL'INHADOA ESQUERDA, FONTE 12, TODA EM MAIUSCULA, SEM NEGRITO,
NUMERO SEM O PONTO, ESPACO ENTRE LINHAS SIMPLES
Titulosterciarios
(1.1.1,1.2.1,35.2..)
Alinhado a Esquerda, Fonte 12, Negrito, Apenas as I niciais Maiusculas, Espaco Entre
Linhas Simples
Titulos quater narios e subsequentes
(1.111,1.211,3521.)

Alinhado a Esquerda, Fonte 12, Apenas as Iniciais MaiUscul as, Espaco Entre Linhas Simples

v' Texto do desenvolvimento
Justificado, Fonte 12, paragrafo primeira linha 1,25 cm, espaco entre linhas 1,5 (um e
meio), espacamento depois 12 pts.



3 OUTRASRECOMENDACOES IMPORTANTES

v' Usodeitalico e negrito
O uso de paavras em itdlico restringe-se apenas para identificar paavras de outro

idioma. Se for necessério dar algum destague, devera se recorrer ao uso de negrito.

v' Titulo sozinho final folha
Nunca devera ficar no final da folha um titulo de subsecéo sozinho, sem texto. Seisto

acontecer, dé uma quebra de pagina e coloque-o na proxima pagina.

Quadros €/ou tabelas quando ndo couberem na mesma pagina, deve-se incluir no final

daprimeira parte Continua... € no inicio da proxima ...continua.

Também ndo deve-se separar as ilustragdes, elas deverdo aparecer completas na
mesma folha

v" Numero das paginas
As paginas deverdo ser todas contadas, excluindo-se a capa e a falsa capa (inicia-se a
contagem partir da folha de rosto), porém a numeracdo devera aparecer apenas a partir da
primeira folha dos e ementos textuais (introdugéo), com fonte 10 e a 2 cm da borda superior.
Dai em diante, a numeragdo se da em todas as folhas até a Ultima do trabaho

sequiencial mente.

v' Capitulo novo, folha nova

Todo indicativo de segdo (capitulos inteiros) deverainiciar em umanovafolha

v" Numeracao de capitulos

Todos os elementos textuais deverdo ser numerados, incluindo-se a introdugéo e a
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conclusdo. Apenas os elementos pés-textuais (referéncias, apéndices e anexos) ndo sao

numerados.

3.1 PECULIARIDADES DE CADA CURSO

3.1.1 Administragéo

v

v

Cases — Caso hgja necessidade de se incluir um case (caso) completo, ele devera ser
incluido nos Anexos.

Folha de Aprovacdo — No Curso de Administracdo, entrega-se inicialmente a
monografia em encadernacdo espiral, apenas apds a apresentacdo (defesa), € que se
faz a impressdo definitiva e a encadernagdo brochura em percalux, com os gjustes
indicados pela Banca Examinadora. Assim, na versdo para apresentacdo nao é
necessario constar os nomes dos integrantes da Banca Examinadora, a data de

apresentacdo e aficha catal ogréfica

3.1.2 Comunicagédo Social (Publicidade e Propaganda; Relacbes Publicas)

v

Habilitacdo — como o Curso é de Comunicagdo Social e possui as habilitagdes em
Relacbes Publicas e em Publicidade e Propaganda, ndo deixar de mencionar na
Folha de rosto e na Ficha catal ogréfica a habilitacéo.

O cabecaho na Folha de Rosto ficara assim:

FUNDACAO KARNIG BAZARIAN (12)
FACULDADESINTEGRADASDE ITAPETININGA (12)
CURSO DE COMUNICACAO SOCIAL (12)
HABILITACAO EM PUBLICIDADE E PROPAGANDA (12) OU
HABILITACAO EM RELACOESPUBLICAS (12)

Projeto experimental — em Comunicagdo Social os alunos ndo fazem uma
monografia e sim desenvolvem um Projeto Experimental, conforme regulamento

proprio. Deve-se substituir ainformagdo Monografia que consta na Folha de Rosto,
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na Folha de Aprovagéo e na ficha catalogréfica por Projeto Experimental. O Projeto
Experimental possui certas peculiaridades. Abaixo detalharemos as principais.
Nome da agéncia — Como o Projeto Experimental é feito em equipes, na Capa e na
Falsa Capa, deve constar no lugar do nome do autor, 0 nome da agéncia. Os nomes
dos autores (por ordem afabética de prenome) constaréo na Folha de Rosto e na
Ficha Catalogréfica.

Dedicatérias e agradecimentos — Poder@o ser feitos individuamente ou um para
todo o grupo.

L ogo da agéncia — Como tem que ser criado um “logo” para a agéncia, este devera
constar em todas as paginas do desenvolvimento (da primeira folha da introducéo
até a ultima da conclusdo) e devera vir no pé-de-pégina (rodapé) para ndo atrapal har
a paginacao.

Uso de Cor — Apesar da norma deixar claro que o trabalho deve ser impresso
totalmente em tinta preta, podendo ser coloridas apenas as ilustracfes, ja para 0s
Projetos Experimentais, além das ilustracfes, o logo da agéncia nos rodapés, os
mapas de midia e outros que se fizerem necessérios, poderdo ser coloridos.

Resumo e Introducéo — Os Projetos Experimentais ndo deverdo ter Resumo nem
Abstract, dada a especificidade do trabalho. Na Introducéo é que devera ser feito
um apanhado geral do trabalho.

Divisdo das segdes do Projeto Experimental — O desenvolvimento do Projeto
Experimental deverd ser estruturado de acordo com as etapas de redizacdo do
trabalho:

1 Introducéo

2 Briefing

3 Pesguisa

4 Plangjamento de Comunicacdo

5 Plangjamento de Midia

6 Criacéo

Folha separadora — Devido & especificidade do Projeto Experimental, antecedendo
as secOes (capitulos) e os elementos textuais, podera ser incluida uma folha
separadora indicando o nome da se¢cdo subsequente. Esta folha devera ser contada,
mas ndo numerada.

Numeracgio Progressiva — E recomendado utilizar-se até a segdo quaterndria

(1.1.1.1), mas para os Projetos Experimentais ndo existe esta limitagéo.
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v" Folha de Aprovagao — Nos Cursos de Comunicagdo Social, a entrega do projeto
experimental é feita antes da definicdo de data e da Banca Examinadora. Assim, na
Folha de Aprovagdo ndo € necessario constar 0os nomes dos integrantes da Banca

Examinadora e nem a data de apresentacao.

3.1.3 Direito

v' Legidacdo — Transcricdo de legisagdo na integra, colocar em Anexos e fazer a
indicagdo no texto (desenvolvimento). Ja a citagdo de pequenos trechos (artigos)
deverd ser tratada como citagéo.

v' Jurisprudéncia — As ementas ou pequenos trechos das jurisprudéncias, para
fundamentar uma argumentagdo, deverdo vir como citagfes. Ja a transcricdo de
acordéos deve ser feita nos Anexos e fazer aindicagdo no texto (desenvolvimento).

v" Folha de Aprovagéo — No Curso de Direito, a entrega da monografia é feita antes
da definicéo de data e da Banca Examinadora. Assim, na Folha de Aprovacédo ndo €
necessario constar 0s nomes dos integrantes da Banca Examinadora (apenas do

presidente, que ja esta definido) e nem a data de apresentacéo.

3.1.4 Educacdo Fisica

v" Folha de Aprovacdo — No Curso de Educagdo Fisica, entrega-se inicialmente a
monografia em encadernacdo espiral, apenas apds a apresentacdo (defesa), € que se
faz a impressdo definitiva e a encadernagdo brochura em percalux, com os gjustes
indicados pela Banca Examinadora. Assim, na versdo para apresentacdo nao é
necessario constar os nomes dos integrantes da Banca Examinadora, a data de

apresentacdo e a ficha catal ogréfica.
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APENDICES

APENDICE A - MODEL O DE CAPA

3cm

I 3cm

JOAO DA SILVA (12)

MANUAL DE NORMALIZACAO (12)

[tapetininga, SP (12)
Ano (12)

I 2cm

2cm
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APENDICE B - MODELO DE LOMBADA

I 2cm

~NOOoON

VATIS vad OYOr
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APENDICE C - MODEL O DE FOLHA DE ROSTO

I 3cm

FUNDAGCAO KARNIG BAZARIAN (12)
FACULDADES INTEGRADAS DE ITAPETININGA (12)
CURSO DE (NOME DO CURSO) (12)

Jodo da Silva (12)

3cm MANUAL DE NORMALIZACAO (12)

Monografia apresentada a Banca
Examinadora do Curso de Nome do
curso das Faculdades Integradas de
Itapetininga, como exigéncia parcia
para obtencdo do grau de bacharel. (12)

Orientador: Prof. Dr. Ou Ms. Nome
do Professor (12)

[tapetininga, SP (12)
Ano (12)

I 2cm

2cm
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APENDICE D - MODELO DE FICHA CATALOGRAFICA

3cm

I 3cm

(Dados Internacionais de Catal ogacdo na Publicagdo — CIP)
Catalogagdo nafonte

Silva, Michelalris
S586m Manual de normalizagdo para trabalhos académicos das
faculdades integradas de Itapetininga. / Michela Iris Silva
— Itapetininga, SP: FII/FKB, 2007.
55f.; il.

Orientador: Prof. Dr. Jodo da Silva

Monografia (Graduagdo em  Administracdo) -
Faculdades | ntegradas de Itapetininga, SP, 2007

Inclui anexos.

1. Metodologia cientifica. 2. Pesquisa. 3. Trabaho
cientifico — estrutura. 1. Silva, MichelaIris. 1. Silva, Jodo
da, orient.. I1l. Faculdades Integradas de Itapetininga. 1V.

Titulo.
CDD. 001.42

I 2cm

2cm

42




APENDICE E - MODEL O DE ERRATA

3cm

I 3cm

Folha
27
52

Linha
16
07

ERRATA
Ondeselé Leia-se
resolucao resolugéo

SANTOS (1992) SANTOS (2002)

I 2cm

2cm




APENDICE F - MODEL O DE FOLHA DE APROVACAO

I 3cm

NOME DO AUTOR (12)

Titulo (12)

Monografia aprovada como requisito
parcial para obtencdo do titulo de
Bacharel em (nome do curso) do Curso
de (nome do curso) das Faculdades
Integradas de Itapetininga, pela Banca
Examinadora formada pelos seguintes
Professores: (12)

3cm 2cm
Ass.

Presidente: Prof. Dr. Ou Ms. Nomedo
orientador (12)
Instituicdo: FIl (12)

Ass.
1° Exam.
I nstituicéo

Ass.
20 Exam.
Instituicéo

Nota: (12)

Itapetininga, dia de més de ano. (12)

I 2cm




APENDICE G - MODELO DE DEDICATORIA

3cm

3cm

Dedico este trabalho aos
meus pais e ao meu filho,
gue tanto fizeram e ainda
fazem pelo meu sucesso.

2cm

2cm
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APENDICE H - MODEL O DE AGRADECIMENTOS

3cm

I 3cm

AGRADECIMENTOS

N&o podia deixar de citar os nomes das pessoas que se

fizeram t&0 presentes no decorrer da minha vida académica e

principalmente na elaboragdo deste trabal ho:

v
v
v
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Ao meu filho, pelaaegria;

Ao professor Antonio dos Santos, por ter acreditado
emmim;

As Faculdades Integradas de Itapetininga, por
proporcionar a minhaformacéo académica;

A0s meus amigos especiais. Maria, Pedro e José, por
todas as criticas construtivas, e

A Deus, por me dar forcas paralevantar e lutar a cada

dia

I 2cm

2cm
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APENDICE | - MODEL O DE EPiGRAFE

3cm

3cm

“A cultura da prestigio, mas
ndo é porgue o cidaddo é um
pobre-diabo que troca o seu
voto por um show em praca
publica, e sim porque V& mais,
pensa mais e, por isso, tem
maior capacidade de decidir.”
(MILANESI, 1997, p. 264).

2cm

2cm
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